COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

ANEXO VI - TERMO DE REFERENCIA

1. DA JUSTIFICATIVA

A contratagcdo de leiloeiro, sera realizada através da modalidade pregdo, tendo em vista
recomendacdo do parecer juridico da Procadoria Geral do Municipio, que entende ser a
alternativa mais viavel para que sejam cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da
impessoalidade.

2. DO OBJETO E DO PRAZO

2.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia a “CONTRATAGAO DE SERVIGO DE
LEILOEIRO PUBLICO COM O FIM DE PROCEDER A LEILOES PUBLICOS DE BENS MOVEIS
INSERVIVEIS E SUCATAS E VEICULOS DE PROPRIEDADE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ITABORAI -PMI, CONSIDERADOS OBSOLETOS, SUCATEADOS, IRRECUPERAVEIS,
INSERVIVEIS, OCIOSOS, DE RECUPERAGAO ANTIECONOMICA”

2.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da assinatura do contrato.

3.1. INFORMAGOES GERAIS

3.1.1. O Leiloeiro Oficial, cuja profissao esta regulamentada no Decreto Federal 21.981, de 1932,
devera estar devidamente cadastrado na Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro —
JUCERJA;

3.1.2. Os Leildes deverao ser realizados com observancia das normas e leis vigentes e com a
publicidade necessaria;

3.1.3. O Leiloeiro Oficial contratado deve dispor de solugao técnica integrada para realizagao do
Leildao Oficial dos bens, permitindo recebimento de lances em ato presencial e via WEB,
concomitantemente;

3.1.4. O Leiloeiro Oficial devera orientar o arrematante quanto aos procedimentos referentes ao
pagamento do bem arrematado;

3.1.5. O Leiloeiro Oficial devera entregar a Secretaria Municipal de Administragédo, a Ata de Leildo
em até 30 (dez) dias uteis apds a realizacdo da sessao publica do certame, contendo, dentre
outras, as seguintes informacoes:

a) todos os lances ofertados para o lote ou, pelo menos, os trés maiores, se houver, constando
nome completo/firma, enderego e telefone dos ofertantes;

b) nome completo/firma, CPF/CNPJ e n°. de identidade do arrematante vencedor;
c) endereco e telefone do arrematante vencedor;
d) valor do lance vencedor ofertado;

e) relatério contendo descricdo e esclarecimentos detalhados — para cada lote licitado — sobre o
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trabalho realizado para oferecimento dos bens, indicando, inclusive, nomes, enderecos e outros
dados relevantes das pessoas contatadas, informando, ainda, quais foram os motivos que
dificultaram a arrematagao dos bens;

f) demais fatos relevantes ocorridos no Leildo, inclusive a ndo ocorréncia de lance para
determinado bem.

3.1.6. A PMI reserva-se ao direito de fiscalizar, a qualquer tempo, por meio da Comissao de Leildo
e Baixa de Bens Moveis Inserviveis para o Servigo Publico Municipal de Propriedade da PMI, a
execugao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, para fins de prestar orientagdes gerais
e exercer o controle da respectiva execugao contratual.

4. INFORMAGOES SOBRE A REALIZAGAO DE LEILAO OFICIAL
4.1. O Leiloeiro Oficial devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) divulgar o Leildo por meio de endereco eletrdnico na internet e distribuir material publicitario
impresso sobre o evento (exemplo: folheto, cartilha, catalogo, livrete, dentre outros inerentes aos
servigos de publicidade);

b) elaborar os avisos de Leildo, submetendo as respectivas minutas para aprovagéao da PMI, para
publicacdo em jornal de grande circulagao, pelo menos 03 (trés) vezes, devendo o ultimo aviso
discriminar, pormenorizadamente, os bens que serao leiloados, enunciar os gravames e eventuais
6nus que recaiam sobre eles, e informar o horario e local para visitacao e exame;

c) elaborar edital para publicacédo pela PMI no Diario Oficial do Municipio;

d) elaborar Edital oficial do Leildo (catdlogo), para reproducédo pela PMI, contendo todas as
condi¢cdes do Leildo, bem como a descricdo completa dos bens, para distribuicdo gratuita aos
interessados; e

e) constar na divulgagao do evento na internet e no material impresso a descricdo dos bens
ofertados, informagbes sobre o Leildo oficial, telefones e endereco eletrbnico (Email) para
contatos e esclarecimentos adicionais.

4.2. O Leiloeiro devera informar o local, data e horario da realizagao do Leildo, que sera realizado
em um espaco fisico de sua responsabilidade.

5. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacdo dos servigos, objeto deste Termo de Referéncia, observara as normas e
procedimentos administrativos do Decreto Federal n°. 21.981, de 1932, da Instrugcdo Normativa n°.
113/2010, do Departamento Nacional de Registro do Comércio e, subsidiariamente, as normas da
Lei n°. 8.666/93 e suas alteracoes.

6. DA PROPOSTA

6.1. Devera constar na proposta:

6.1.1. O percentual de comiss&o no valor de 5% (cinco por cento) a ser aplicado sobre o valor de
venda dos bens arrematados (percentual estimado), com base no previsto no Art. 24 do Decreto
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Federal n.° 21.981, de 1932, considerando as especificacdes e condicbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

6.1.2. Declaracao expressa de que os precos contidos na proposta incluem todos os custos, tais
como: salario, 6nus tributarios, fiscais, parafiscais, taxas, confec¢cao de faixas, elaboragdao do
edital de leildo e respectivo catalogo, elaboragdo do aviso do leildao para fins de publicagdo no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio, site na internet, disponibilizagdo de local para a realizagao
do leildo e demais despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto deste Termo de
Referéncia;

6.1.3. Especificagdo detalhada dos servicos ofertados, em atendimento as exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.1.4. Termo de Vistoria, conforme modelo constante no Anexo I;

6.1.5. A vistoria prévia a que se refere o subitem 12.3 deste Termo de Referéncia impossibilitara,
sob qualquer hipotese, reclamagdes posteriores do Licitante, quanto as particularidades, os
detalhes e as caracteristicas dos bens a serem alienados, das eventuais dificuldades para a
realizacao do Leildo. A vistoria dara condigbes para o Licitante verificar as perspectivas de receita,
levando em consideragdo o estado em que o0s bens se encontram, permitindo a obtencao de
informacoes necessarias para a elaboragao de proposta;

6.1.6. Declaragao de que efetuara a prestagdo de contas por meio de relatério, contendo:
demonstrativo financeiro, comprovante de despesas eventuais, comprovantes de arrematacao
com as Notas Fiscais correspondentes, recolhimento do valor total das importancias recebidas, e
o valor das comissdes acertadas ja descontadas as despesas autorizadas, no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, apds a data de realizagao do leildo;

6.1.7. Declaragdo de que, caso seja declarado vencedor do certame, cumprira fielmente as
condigcbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, respeitando os prazos pactuados e que tera
condigdes técnicas e econdmicas para o fiel cumprimento das obrigacbes assumidas;

6.1.8. Declaragdo de que dispde de solucao técnica para realizagao de leildo oficial, utilizando
recursos de tecnologia da informacao, permitindo recebimento de lances em ato presencial ou via
WEB concomitantemente;

6.1.9. Indicacdo do nome do preposto, se houver, para atuacido no Leildo, nos casos de
impedimentos do Leiloeiro Oficial, de acordo com o previsto no art. 11 do Decreto Federal n°.
21.981, de 1932;

6.1.10. Validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

7. DAS OBRIGAGOES DA PMI

7.1. Publicar o edital no Diario Oficial do Municipio;

7.2. Acompanhar por meio da Secretaria Municipal de Administracao todas as etapas do leildao, por
intermédio da Comissao de Leildo e Baixa de Bens Méveis Inserviveis;

7.2.1. A Comissao de Leilao e Baixa de Bens Modveis Inserviveis devera apresentar ao Leiloeiro
Credenciado a relacio de todos os bens a serem leiloados;
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7.3. Determinar juntamente com o Leiloeiro Oficial, data e hora para realizagao do Leilao;

7.4. Assegurar o livre acesso do Leiloeiro e seus empregados, quando devidamente identificados,
as unidades onde encontram-se os bens a serem leiloados, acompanhados pela Comissao de
Leildo da PMI;

7.5. Ap6s assinatura do Chefe do Executivo, proceder a entrega das Autorizagdes para
Transferéncias de Veiculos (DUT) e CRLV, devidamente preenchidas e assinadas com firma
reconhecida, para os respectivos arrematantes.

8. DAS OBRIGAGOES DO LEILOEIRO

8.1. Presidir o leildo e responsabilizar-se por todos os atos administrativos de sua competéncia até
0 encerramento, com a devida prestacao de contas;

8.2. Elaborar os avisos de leilao para publicacdo na imprensa, submetendo as respectivas minutas
para aprovagao da PMI,

8.3. Elaborar edital para publicacdo pela PMI no Diario Oficial do Municipio;

8.4. Elaborar edital oficial do leildao (catalogo), para reproducao pela PMI, contendo todas as
condigbes do leildo, bem como a descricdo completa dos bens, para distribuicdo gratuita aos
interessados;

8.5. Preparar o material para anuncio do Leildo, cuja publicidade devera ser de, no minimo, 03
(trés) vezes em jornal de grande circulagcdo, devendo a ultima discriminar, pormenorizadamente,
0s bens que serdo leiloados, enunciar os gravames e eventuais dnus que recaiam sobre eles, e
informar o horario e local para visitacdo e exame;

8.6. Orientar a Comissao de Leilao e Baixa de Bens Moveis Inserviveis da PMI, para agrupar e
relacionar os bens disponiveis para leildo em lotes, bem como proceder a avaliagdo dos mesmos
através de Laudo de Avaliagao, caso seja necessario;

8.7. Remeter mala direta aos interessados e arrematantes integrantes do cadastro do Licitante
Vencedor;

8.8. Proceder a entrega dos bens aos arrematantes, mediante apresentagédo das notas de vendas
emitidas e devidamente liberadas pelo Leiloeiro Oficial,

8.9. Atentar sempre para os melhores interesses da PMI;

8.10. Prestar contas por meio de relatério, contendo: demonstrativo financeiro, comprovantes de
pagamentos (Notas Fiscais) correspondentes, e o recolhimento das importancias recebidas em
até 30 trinta (dias) corridos, a contar da data de realizagéo do leilao;

8.11. Cumprir fielmente as obrigagbes estabelecidas no item 3 deste Termo de Referéncia, em
especial a de oferecer, infraestrutura para viabilizar a participagdo de interessados via WEB
(pagina na internet);

8.12. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizag&o, inerentes ao objeto deste Termo
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de Referéncia, sem 6nus para a PMI;

8.13. Disponibilizar numero de telefones, fax, e-mails ou outro meio habil para comunicagao pela
PMI, durante a vigéncia do contrato;

8.14. No ato da entrega dos itens arrematados, o leiloeiro devera preencher os dados do
arrematante, datar e encaminhar uma cépia a PMI,

8.15. Estabelecer horario para visitagdo dos lotes, com a supervisdo da Comissao constituida pela
PMI.

9. DA PRESTAGAO DE CONTAS

9.1. O Leiloeiro/Licitante Vencedor tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de
encerramento do Leildo, para apresentar a PMI o relatério de prestacédo de contas, contendo:
demonstrativo financeiro, comprovantes de despesas realizadas em consonancia com as
obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, os comprovantes de arrematacdo com as
Notas Fiscais correspondentes, o recolhimento do valor total das importancias recebidas
descontado o valor da comissdo ofertada neste Pregdo, inclusive os tributos previstos na
legislagao em vigor;

9.2. O relatério de prestacdo de contas do Leilao somente sera aprovado pela Secretaria
Municipal de Administracdo se cumpridas, pelo Licitante Vencedor, todas as condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

9.3. O recolhimento das importancias devidas a PMI, descontados o percentual de comissao de
vendas ofertado, devera ser efetuado na conta a ser indicada posteriormente a prestacdo de
Contas do Leiloeiro, de acordo com as instrugcdes que serdo fornecidas ao Licitante Vencedor pela
Secretaria Municipal de Administracao, durante a execug¢ao do contrato.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO
10.1. O Contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura.

10.2. Fica desde ja estabelecido que o Contrato podera ser prorrogado em carater excepcional, se
e somente se, a PMI tiver convocado o Leiloeiro Oficial para iniciar a execugdo dos servigos
dentro do prazo estipulado no subitem 12.1 deste Termo de Referéncia, e nao for possivel concluir
0 Leildao antes do encerramento da vigéncia original do contrato. A prorrogagdo dar-se-a
exclusivamente para acomodacao dos prazos suficientes e necessarios a conclusao do Leilado.

11. DO PREPOSTO DO LICITANTE VENCEDOR

11.1. Em consonancia com o previsto no art. 11 do Decreto n°® 21.981, de 1932, e cumprimento
das obrigagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia o Leiloeiro Oficial devera exercer
pessoal e privativamente suas fungbes, ndo podendo delega-las, sendo por moléstia ou
impedimento ocasional em seu preposto, se houver.

11.2. O preposto indicado pelo Leiloeiro Oficial prestara as mesmas provas de habilitagdo exigidas
no art. 2° do Decreto 21.981, de 1932, sendo considerado mandatario legal do proponente para o
efeito de substitui-lo e de praticar, sob a sua responsabilidade, os atos que |he forem inerentes, de
acordo com o que preceitua o art. 12 da norma supracitada.
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11.3. Na ocorréncia da situagcdo enunciada no subitem 12.1 e caso o Leiloeiro Oficial ndo possua
preposto habilitado, deverdo os leildes anunciados serem adiados imediatamente, devendo na
sequéncia serem adotados todos os procedimentos legais para programar nova data de
realizacdo do evento.

12. DAS CONDIGOES GERAIS

12.1 Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo supervisionar, por intermédio da Comisséao
de Leildao e Baixa de Bens Moveis Inserviveis, a prestacdo dos servigos, verificando se todas as
obrigagbes foram cumpridas, assim como solicitar a aplicagdo de penalidades ao Leiloeiro
Credenciado pelas irregularidades cometidas ou descumprimento de qualquer clausula contratual;

12.2 Os interessados em participar do certame deverdao fazer uma vistoria aos bens
disponibilizados para alienagao, que se encontram depositados nas dependéncias da PMI, sendo

12.2.1 Deposito Municipal sito a Estrada de Itapacora S/N°. Pacheco, ltaborai, nos horarios
compreendidos entre 08:00 e 12:00 e 13:00 as 17:00, de segunda a sexta-feira, para os bens
moveis inserviveis;

12.2.2 Secretaria Municipal de Obras, sito a Avenida 22 de maio, 7017 nos horarios
compreendidos entre 08:00 e 12:00 e 13:00 as 17:00, de segunda a sexta-feira, para os demais
bens inserviveis;

12.3. A vistoria prévia a que se refere este Termo de Referéncia impossibilitara, sob qualquer
hipétese, reclamacgdes posteriores do Licitante, quanto as particularidades, os detalhes e as
caracteristicas dos bens a serem alienados, das eventuais dificuldades para a realizagdo do
Leildo, assim como dara condi¢cbes para o Licitante verificar as perspectivas de receita levando
em consideracdo o estado em que se o0s bens se encontram e permitira a obtencédo de
informacdes necessarias para a elaboragao de proposta;

12.4. Apds a homologacao do processo licitatorio sera convocado o leiloeiro vencedor;
12.5. Em todos os eventos o contratado devera dispensar igual tratamento a todos os bens
disponibilizados para leildo, tanto na divulgacao (propaganda), como, principalmente, na tarefa de

identificar possiveis interessados, independente do valor e da liquidez dos mesmo;

12.6. O modelo de Termo de Vistoria encontra-se no Anexo | deste Termo de Referéncia.
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