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PREFEITURA

CONYROLADORIA GERAL

ANEXO XI

VERIFICAGAO DO CONTROLE
ALMOXARIFADO / INVENTARIO

CHECK LIST
n/a =N&o se Aplica
N Je | PROCEDIMENTOS |  Jim [ngo |wa | fis
Esta sendo registrada toda movimentagio de entrada e saida de material de consumo
o1 € permanente, evidenciando os saldos? . -
02 Os estoques minimos ¢ méximos estdo sendo adotados.
O inventario fisico dos éstoques e seus valores conferem com os constantes do
03 Balango em 31 de dezembro do exercicio anterior?
04 As aquisicBes de bens estdo de acordo com as necessidades da Secretaria?
05 O documento de entrega do material possui data posterior a do empenho?
06 A quantidade e o prego estfo sendo conferidos? —
: A cntrada esta Send.o langada no controle de estogue de acordo com o
07 documento fiscal e o empenho?
08 Qcorre registro de perdas no controle de estoque.
O acompanhamento do nivel de conirole dos estoques permite novos pedidos efn
09 momento oportuno? _
A movimentagiio de entrada e saida de material esta sendo registrada para que
10 evidencie os saldos?
1 O saldo de controle de estoque confere com o material existente.
Todas as entradas e safdas do estoque estdo sendo langadas diariamente no sistema
12 de controle? |
Estfio sendo feitos mensalmente fnapas de resumo de entrada e saida de material
13

para registro e conferéncia na Contabilidade?

14 Todos os materiais adquiridos pela Secretaria passam pelo Almoxarifado.

H4 condigties fisicas apropriadas aos funciondrios ¢ aos materiais em estoque, bem ~
15 COMO a seguranca necessdria contra sinistros? ‘
H4 inventarios e tetmos de responsabilidade sempre que ocorrer a mudanga pela
16 guarda do setor? |
Todas as saidas de materiais estdo sendo feitas mediante requisigbes numeradas e, no
17 minimo, em duas vias ¢ ainda autorizadas por servidor légalmente constituido para
tal fim? 3
Nas auséncias eventuais-ou hfgp_edimentos do responsavel pelo Almoxarifado estd
18| sendo designado um substituto? ST
19 .| Esté sendo cbservada a validade dos materiais?
20 i Os bens ou materiais de terceiros possﬁem Termo de Comodato?

Existe sistema interno de cAmera de vigildncia nas dependéncias do Almoxarifado

21 . . -
_ e se estd em pleno funcionamento?

~..

NOME CARGO E MATRICULA DO SERVIDOR NOME CARGO E MATRICULA DO SERVIDOR




